/

Factura PequenoContribuyente ’

Nit Emisor: 25285971 F5FE5406-710D-43D6-8DAA-36391A60200C / ‘

ANA ELISA , ARCHILA REQUENA / NUMERO DE AUTORIZACION:
ANA ELISA ARCHILA REQUENA Serie: F5FE5406 Numero de DTE: 1896694742

30 AVENIDA CONDOMINIO LOMAS PAMPLONA 17-80, 406 B zona 12, Numero Acceso:
GUATEMALA, GUATEMALA / z S /
NIT Receptor: 114367019 / ',e“ Fecha y hora de emision: 31-oct-2025 11:31:19 ~ /
Nombre Receptor: OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA Fecha y hora de certificacién: 01-oct-2025 11:31:20
DEL ESTADO ¢ Moneda: GTQ

Direccién comprador: 7 AVENIDA 12-23 ZONA 9 EDIFICIO ETISA6TO *
NIVEL ALA NORTE

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
;“ / IVA Q) Descuentos(Q) /
1 Servicio” 1 Pago de honorarios por / 7,500.00 0.00 0.00 7,500.00 ,‘"
servicios técnicos prestados a |

la Oficina de Control de

reas de Reserva del Estado |
del Ministerio de Agricultura, *
Ganaderia y Alimentacion
durante el periodo
Correspondiente del 01 de
octubre del 2025 al 31 de
octubre del 2025, segun
Contrato Administrativo V4
numero 2025-203-5-5-82,
Acuerdo Ministerial de /
Aprobacion nimero RH-029- ¥ /
203-5-2025 /

iv

CANCELADO / TOTALES: 0.00 0.00 7,500.00
* No genera derecho a crédito fiscal
Datos del certificador E B oy
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 j ™ o "y
Razc’m:/que se regi tra para hacer constar que la fa;’iura que precede, Serie FSFE5406 , n&‘i'hero de ¥ :
DTE 1896694742 de fecha 31 de/octubre del 2025; emitida por Ana Elisa Archila Requena, ampara = r
el pago por servicios técnicos; correspong'iente al mes de octubre del afio 2025 , segun Contrato 3 =
Administrativo ndmero 2025-203-5-5-82 'y Acuerdo Ministerial de Aprobacién numero RH-029- E Y : :

(H___ 0) L
. . /'
Ana Elisa Archila Requena Firma y sello del Responsable de la
DPI: 1709 51952 1601 Verificacion de los Servicios Contratados
 Agr. Axel fumberto Lopez Anzueto
DIRECTOR
- OCRET -

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

ﬁlo. Contrato Administrativo

2025-203-5-5-82 ¥

Contrato:

INo. De Acuerdo Ministerial de aprobacién de

RH-029-203-5—2025/

Tipo de servicios:

Servicios Técnicos ¢ /

Nombres y apellidos de la persona contratista:

Ana Elisa Archila Requena

7

Plazo de contratacion

Del: 05/05/2025  /

Al: 31/12/2025 '?

Periodo de este informe:

Del:01/10/2025 ¢  |Al:31/10/2025 ¢

/

exactos.

Monto a pagar: siete mil quinientos quetzales /

Q7,500.00

/

Prestados en: /

Oficina de Control de Areas de Reserva del/
Estado

Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:
A continuacién, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la

contratacion:

Descripcion de actividades

segun TDR /

Brindar apoyo técnico en
la colaboracién para la
digitacion de datos de

expedientes y
documentos.

Brindar apoyo técnico en
la colaboracion de
actividades relacionadas
al Departamento Técnico.

Brindar apoyo técné) en
la colaboracién para la

digitacion de  datos
relacionados al
Departamento  Técnico

que le sean requeridos.

Brindar apoyo técnico en
la colaboracion para la
orientacion a usuarios que

soliciten informacion al
Departamento Técnico.

Informe de actividades realizadas

Se brindé apoyo técnico en la digitacion de
datos de expedientes y documentos,
realizando la verificacion y actualizacion de la
informacién en los sistemas
correspondientes, con el objetivo de
mantener las bases de datos actualizadas,
durante el mes de octubre del 2025.

Se brindé apoyo técnico en la digitacién de
oficios, providencias, designaciones, solicitud
de combustible, con el fin de contribuir al
desarrollo de los procesos asignados del
Departamento Técnico durante el mes de
octubre del 2025. f

Se brindé apoyo técnico en la colaboracion
para la digitacién de datos relacionados con el
Departamento Técnico que fueron
requeridos, asi como en la verificacién y
actualizacién de la informacién en los
sistemas institucionales, con el propésito de
mantener la base de datos precisa y
actualizada, durante e?’es octubre del 2025.
Se brind6 apoyo técnico para la orientacién a
los usuarios que solicitaron informacion al
Departamento Técnico, proporcionando
asistencia clara y oportuna para la resolucién
de consultas y el acceso a los datos
requeridos, contribuyendo asi a una atencién
eficiente, durante el mes de octubre del 2025.

Avance

Cuantitativo Cualitativo

100% / Finalizado

Y

/

/ Finalizado

g

/

100%
100% Finalizado
100% Finalizado

/




5. Otras actividades que le Se brindé apoyo técnico en el / /

fueren asignadas por la registro y  actualizacién de  100%
autoridad superior. informacién en la Base General y en
SIRO con los expedientes digitales,
correspondientes al Departamento
Técnico, durante el mes de octubre

del 2025

El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la
misma.

Finalizado

Atentamente,

/1 =
) kﬁ v/
Ana Elisa Archila Requena
DPI: 1709 51952 1601

Celular: 58688999 /

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de
conformidad, por lo que autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de los
honorarios correspondientes.

Firma y sello del responsable de la Verificacion
de los servicios contratados

Ing. Agr. Axe! flumberto Lopez Anzueto
DIRECTOR
- OCRET -



